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UNIDAD ACADÉMICA XXXXXX
SOLICITUD DE BAJA DE BIENES POR ROBO O HURTO
San Martín, ____ de _________ de 2024
           Ref: Expediente Nº --------/24

A: Secretaría Administrativa y Legal /
Dirección de Presupuesto y Patrimonio

Por medio de la presente se procede a solicitar la baja de los siguientes bienes de uso correspondientes a la (Unidad Académica), ubicada en la sede (Ubicación Física / Domicilio), ya que no se encuentran físicamente debido al …. (robo / hurto / extravío), de los mismos y ……. (explicar el motivo que llevó a dicha sustracción o inexistencia, acompañado de una denuncia policial anexa que explicite e incluya los bienes involucrados en el hecho cuando el caso lo amerite y en lo posible alguna imagen que lo complemente gestionar con la compañía de seguro.)  

A tales efectos, se indica a continuación el detalle de los bienes involucrados:

	N° de Inventario
	Clase Genérica
	Fecha de Alta
	Valor de Origen
	Detalle del Bien

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



          Sin otro particular, saluda a usted atentamente.
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